
G-Suit Admin Help File

G-Suit Student User I.D(G-Suit Mail I.D)   ഡൗൺല�ോഡ്   -   സഹോയ ഫയൽ  

ജി-സ്യൂട്ട് അഡ്മിൻ ല�ോഗിനിൽ (Principal login) പ്രല ശിക്കുക.
User name : admin_hschoolcode@kiteschool.in Eg : admin_h9001@kiteschool.in
Password   : schoolcode#Hse Eg : 9001#Hse

ആദ്യമോയി  ല�ോഗിൻ  ചെ<യ്തോൽ  പോസ് ല ഡ്  മോറ്റോൻ  ആ ശ്യചെ@ടും.  ഉ<ിതമോയ  പോസ് ല ഡ്  മോറ്റി
നൽകിയ ലശഷം മുലGോട്ട് ലപോകോം. തുടർG് തുറന്നു രുG ജോ�കത്തിൽ Users ടോബിൽ ക്ലിക്ക് ചെ<യ്യുക

അല@ോൾ Users ന് തോചെTയോയി KITE എന്നും അതിനുതോചെT നിങ്ങളുചെട ജില്ലയുചെട ലപരും (Eg :Palakkad)
കോണോം. ജില്ലയുചെട ഇടത്  ശചെത്ത അമ്പടയോളത്തിൽ ക്ലിക്ക് ചെ<യ്യുക. 
അല@ോൾ  HSE  എG്  പുതിയ  ടോബ്  ഉണ്ടോകുന്നു.  അതിന്  ഇടതു ശചെത്ത  അമ്പടയോളത്തിൽ  ക്ലിക്ക്
ചെ<യ്യുക
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തുടർG്  അതിനുതോചെTയോയി  നിങ്ങളുചെട  School  code  (Eg.:9027)  കോണോവുGതോണ്.  അതിന്
ഇടതുഭോഗത്തുകോണുG അമ്പടയോളത്തിൽ ക്ലിക്ക് ചെ<യ്യുക.

Team KITE Palakkad 2



G-Suit Admin Help File
പിGീട്  ഉണ്ടോകുG  Student  ന്  ഇടതുഭോഗത്തുള്ള  അമ്പടയോളത്തിൽ  ക്ലിക്ക്  ചെ<യ്യുലമ്പോൾ  12-21-22
എGതിൽ ക്ലിക്ക് ചെ<യ്യുക.

 �തു ശത്ത് മുകളി�ോയി കോണുG Add a filter ൽ ക്ലിക്ക് ചെ<യ്യുക. 
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 തുറന്നു  രുG ജോ�കത്തിൽ നിG് Last name ചെസ�ക്റ്റ് ചെ<യ്യുക.

തുടർന്നു തുറന്നു രുG ജോ�കത്തിൽ നിങ്ങളുചെട  ിദ്യോ�യത്തിചെ� ഏചെതങ്കിലും ഒരു  ലകോT്സ് ലകോഡ്
(Eg: 1S2A for Biology-Science, 5S2A for Computer-Science) ടൈടപ് ചെ<യ്യുക.

പിGീട്  �തു ശത്ത് മുകളിൽ കോണുG Download users ൽ ക്ലിക്ക് ചെ<യ്യുക.
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തുറന്നു  രുG ജോ�കത്തിൽനിG്  Google  sheet  ചെസ�ക്റ്റ്  ചെ<യ്ത്  തോചെTകോണുG ഡൗൺല�ോഡ്
ക്ലിക്ക്  ചെ<യ്യുGലതോചെട  ആ  ബോച്ചിചെ�  കുട്ടകളുചെട   ി രങ്ങൾ  അടങ്ങുG  ഒരു  Google  sheet
ഡൗൺല�ോഡ് ആകുന്നു. 
(Note : Google sheet ന് തോചെT കോണുG Comma separated file(.csv) ൽ ക്ലിക്ക് ചെ<യ്ത് ഇതിചെന csv
രൂപത്തിലും ഡൗൺല�ോഡ് ചെ<യ്യോവുGതോണ്.)
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തുടർG് ഡൗൺല�ോഡ് ആവുG ഫയ�ിന് ആ ശ്യമോയ മോറ്റങ്ങൾ  രുത്തുക. 

അതിനുലശഷം  File  Download  PDF  document(.pdf)  എG  ക്രമത്തിൽ  പി.ഡി.എഫ്.  ഫയൽ  ആയി
ഡൗൺല�ോഡ് ചെ<യ്യോവുGതോണ്.

ഇങ്ങചെന �ഭിക്കുG ഓലരോ ലകോT്സിചെ�യും ഫയൽ  ിദ്യോർത്ഥികൾക്ക് നൽകോവുGതോണ്.

************
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